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1. Introduccién
El presente documento esta dirigido al Contribuyente de la Direccion General
de Rentas (DGR). ElI mismo pretende brindar informacion clara y precisa de
las caracteristicas y de como utilizar el Sistema Rentax.

Tiene como objetivo ayudar y servir de guia al Contribuyente para el logro de
todas sus transacciones.

Este Manual de Usuario brindard informacion de cémo utilizar el mddulo
Inmobiliario para realizar la Solicitud de Libre Deuda en su modalidad con
Clave Fiscal. EI mismo contiene imagenes ilustrativas de manera de ser mas
orientativo para el Usuario final.

2. Generalidades del Sistema

2.1. Ingreso al Sitio Web de la ATM
Para dar uso al Sistema Rentax primeramente el Contribuyente debe
ingresar al Sitio Web de la ATM ingresando en un Explorador Web:
www.atmisiones.gob.ar

ATM 5

O

INICIO  TRAMITES v INFORMACION FISCAL v  CENTRO DE AYUDA v £ Buscar

g = @
Transferencia 3.0 - —

i : : . Iniciar Sesién
Facilidad y amplias alternativas de pago con billeteras

; i o
electrénicas. Economia digital mas inclusiva, accesible ¢No tenés Clave Fiscal?

y transparente. ;‘ Obtenela
-

Conocé Mas “Pagé con tu saldo”

CONSTANCIA DE INSCRIPCION

Figura 1. Pantalla principal del Sitio Web de ATM
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Una vez ahi, el Contribuyente puede realizar cualquier tramite sin Clave
Fiscal.

NOTA: se recomienda usar como Explorador Web: Chrome o Firefox.

2.2.Ingreso al Sistema Con Clave Fiscal
Si el Contribuyente posee Clave Fiscal tan solo debe hacer clic en el botén
“Iniciar Sesion”.

ATM S, " "
o QQLT,M,,E %‘)‘5 INICIO  TRAMITES v INFORMACION FISCAL v CENTRO DE AYUDA v £ Buscar

Llego
Transferencia 3.0

Iniciar Sesion

Facilidad y amplias alternativas de pago con billeteras

¢No tenés Clave Fiscal?

electrénicas. Economia digital mas inclusiva, accesible
Obtenela

y transparente.

Conocé Mas

CONSTANCIA DE INSCRIPCION

Figura 2. Boton Usuarios con Clave Fiscal (marcado con cuadro rojo)

Una vez ahi, el Contribuyente debera ingresar su Usuario y Contrasefia
Por ultimo, debe hacer clic en el boton "Ingresar".
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INGRESE CON CLAVE FISCAL
{OLVIDASTE TU CLAVE?
Recomendaciones técnicas de navegacion:

Para ver correctamente este sitio se recomienda el uso de los siguientes navegadores:

¢

Recuerde deshabilitar el bloqueo de ventanas emergentes en el menu de opciones
de su navegador.

Figura 3. Pantalla de Loguin para ingreso al Sistema Rentax
2.3. Botones en comun en todo el sistema

El sistema brinda una serie de botones en comun en todas sus pantallas:

Modificar fila Eliminar fila g
seleccionada seleccionada  Recargar datos
\ Exportar a Excel
Agregar nueva ___ /
fila B + /& © O Excel

Figura 4. Botones de manipulacion de registros

e Botdn “Agregar nueva fila”: permite agregar un nuevo registro en la
grilla de datos.

e Boton “Modificar fila seleccionada”  permite editar el registro
seleccionado para modificar sus valores.

e Boton “Eliminar fila seleccionada”: permite eliminar un registro de la
grilla de datos.

e Botdn “Recargar datos”: permite volver a cargar informacién en la
grilla de datos.
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e Boton “Exportar datos a Excel”: permite migrar los datos que muestre
la grilla a una planilla Excel.

£ Buscar i@ Limpiar £ Busqueda avanzada

Figura 5. Botones de busqueda

e Botdn “Buscar”: permite iniciar la busqueda de datos segun el filtro
ingresado.

e Boton “Limpiar”; permite limpiar los campos del filtro de basqueda.

e Botdn “Busqueda avanzada” permite al usuario realizar una
basqueda méas especifica a través de la utilizacion de operadores
I6gicos.

3. Certificado de Inmuebles

3.1. Acceso ala aplicacion
Extranet = Inmobiliario = Certificado de Inmuebles

3.2. Desarrollo
Ingresar a través de la extranet con usuario (CUIL/CUIT) y clave fiscal.

En la solapa INMOBILIARIO, situarse en el item CERTIFICADO DE
INMUEBLES.
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Figura 6. Ingreso Certificados de Inmuebles

ATM

Apenean Irbukre
Mz ows

4L Contribuyente

Bs Ingresos Brutos

ot INMOBILIARIO

Emision de Boletas (INMO)
Consulta de Boletas (INMO)
Certificados de Inmuebles

Estado de Deuda (INMO)

Estado de Deuda
Profesionales

Una vez dentro se visualiza la siguiente ventana

Seleccionar

Estado

Solicitud &

Solicitud de Cambie de Titular

sntribuyente inm 1394718

«| Contiene + o

Fecha de
encimiento

Fecha de
Impresion

Fecha de Fecha de
Solicitud Emision

04/06/2015 Peodiente

Estado Certificado  Imprimir Solicii Pago a Cuent

Figura 7. Certificados de Inmuebles

Pagina 7 de 15




T

cia Tributaria
jones

Ag

Mis|

MU - Manual de Usuario — INMOBILIARIO =Solicitud de Libre Deuda -Extranet -Con Clave Fiscal
Version 02.03 | Aprobado

La misma muestra una lista desplegable, donde se debe elegir la
opcion:
e SR-309 - Solicitud de Certificado de Libre Deuda Inmobiliario

Seleccionar

BASEIMP - Solicitud de Base Imponible Inmobiliaria
SR-309 - Solicitud de Certificado de Libre Deuda Inmobiliario
SR-308 - Solicitud de Cambio de Titular/Contribuyente Inmobiliario

Figura 8. Seleccionar Certificados

- Iniciar

Una vez seleccionada se debe presionar sobre el boton

3.3. Solicitud de Certificado de Libre Deuda Inmobiliario

i principal  Inmobiliaric  Solicitud de Certificado SR.309

Meni Principal M

Datos del Contribuyente

curT/CUIL: [20- -6 | Razén Social: [ (DATOS PRUEBAT|

Tipo Documento: DN, | Ne Documento: I |

Datos de la Partida Inmobiliaria

Departamento: | rel £ Buscar

Partida

Estimado contribuyente si desea realizar cambios en algun Domicilio, lo debera efectuar por medio de Modificacién de Datos Domicilio Fiscal Inmueble

Domicilio Fiscal Inmueble:

Departamento 4 Municipio Seccion Chacra Manzana Lote Parcela Unidad Funcional

Figura 9. Solicitud de Certificado de Libre Deuda Inmobiliario
e Datos del Contribuyente

La primera grilla “Datos del Contribuyente” contiene las siguientes celdas a
completar:

e CUIT/CUIL: una vez cargado el dato solicitado debera presionar el boton

42 Buscar Pagina 8 de 15
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para ejecutar dicha busqueda.
e Los campos Razon social, Tipo documento y N° documento se

autocompletan una vez cargado el CUIT/CUIL y presionando la tecla TAB
|e—

Datos del Contribuyente

SUITTCUIL AP Buscar

ipo Documento:

Figura 10. Datos de Contribuyente

En caso de colocar el CUIT/CUIL y no autocompletarse, se puede completar
manualmente los datos de RAZON SOCIAL, TIPO DOCUMENTO y N°

DOCUMENTO para asi proceder con el tramite.

La segunda grilla “Datos de la Partida Inmobiliaria” reune la informacion
correspondiente al Departamento y Partidas.

Datos de la Partida Inmobiliaria

Departamento: CANDELARIA o P Buscar

Partida 12001

Figura. 11 Datos de la Partida Inmobiliaria

ol
En Departamento puede ser cargado a través del botén Lupa ~— , el
mismo abre una pequefia ventana externa donde muestra un listado de
Departamentos que se pueden seleccionar haciendo doble clic a uno de ellos.
En el caso de que no se muestre, se puede ingresar manualmente el nombre

Pagina 9 de 15



T

Agencia Tributaria
Misiones

MU - Manual de Usuario — INMOBILIARIO =Solicitud de Libre Deuda -Extranet -Con Clave Fiscal
Version 02.03 | Aprobado

Buscar
del Departamento en la linea inferior que se ubica el boton como
se ve a continuacion:

L
Cddigo = Descripcion

2 CAINGUAS

3 CANDELARIA E
4 CAPITAL

5 CONCEPCION

6 ELDORADO

T GENERAL MANUEL BELGRANO

8 .;Z-\,‘-\.Ri‘w*ll

Fi IGUAZU s

& Pagina 1 det 50 - Mostrando 1 - 17 de 17

Buscar

Figura 12. Listado de Departamentos

Para el caso de Partidas en la misma se cargara de forma manual el nimero

A Buscar

correspondiente y luego debera presionar el boton , esta accion
refleja la informacién en la grilla siguiente que lleva como titulo “Domicilio
Fiscal Inmueble”, tal como se muestra a continuacion:

Pagina 10 de 15



Ly

ia Tributaria

Ag

MU - Manual de Usuario — INMOBILIARIO =Solicitud de Libre Deuda -Extranet -Con Clave Fiscal
Version 02.03 | Aprobado

Domicilio Fiscal Inmueble:
Departamento < Municipio Seccion Chacra Manzana Lote Parcela Unidad Funcional

4 |5‘? |1b |11J' |l |0002 |0002 |0 |

¢ [ Encel Pagina[1_|de 1 = = Mastrands 1 - 1 de 1

Figura 13. Domicilio Fiscal Inmueble

La grilla “Domicilio Fiscal Inmueble” refleja los datos precargados
anteriormente detallando en columnas el domicilio Fiscal del Inmueble
separado por Provincia- Departamento- Localidad- Codigo Postal- Calle y
NUmero.

La ultima grilla detalla los domicilios del Contribuyente como en la grilla
anterior solo que en esta se especifica los datos del Contribuyente

claramente.
Domicilios del Contribuyente:
Tipo Domicilio = Provincia Departamento Localidad Cadigo Postal Calle Mimerg Piso Departamento
FISCAL |M|’§|GNE§ |LEANDRO H. ALEM |LE,A.rlDR<} H. ALEM | 33 5|GGBERJIADGR“‘“ |1 2134 | | |
& [ Excel Pigina[1 |de1 E] = Maostrando 1 - 1 de 1

Figura 14. Domicilios de Contribuyente

& Enviar e Imprimir

Por ultimo solo se debe presionar el boton para visualizar
en la ventana externa donde especifica los requisitos necesarios para
efectuar el trAmite que al darle aceptar emite las tasas informadas.
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Informacion n

Senor contribuyente, posterior al pago de la tasa
administrativa asociada al tramite ud podra generar el
certificado de Libre Deuda SR310 sin necesidad de

concurrir a la DGR a retirarlo

Figura 15. Informacidn para obtener el Certificado
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DIRECCION GENERAL DE RENTAS
PROVINCIA DE MISIONES NUIL: 1655780
F SR-309
SOLICITUD DE CERTIFICACION DE LIBRE DEUDA
IMPUESTO INMOBILIARIO BASICO
1) IDENTIFICACION DEL INMUEBLE
Departamento 01 - APOSTOLES Inumomidad APOSTOLES I NO Partida Inmobiliaria 00000
Seccin: 2 Ifrxtﬁn' lt‘.’umr 0000 IMMJW: 0000 Iu:u: IFamla:
| Unidad Funconal N 00000
11) IDENTIFICACION DEL SOLICITANTE

Apalido y Nombre  CAPA, CAPA

Tipo y N° de Documento  D.NLL:

CULT. 20- -4

Domicilio Reat:

Calle: ESCI0D4 EK™ et @ W 124 Pso ________ Dpo
Localidad

Domiolio Espadal Constuldo

| Cadle: 2 Piso Dpto.

mmo ......................................................................................................................................................
Caracter

Acredita con

Firma y Sello
Requisitos
:"""";’:.“':f'""‘""‘::wll ORIGINAL PARA LA D.G.R.
F—————— DUPLICADO POR EL SOLICITANTE
3. Acreditar el caracter invocado.

Se. Contribuyente a los efectos de emitir ¢l Certificade establecido por ka RG. 1772008

por Ud. deberd ala b de Rentas (casa cestral o delegacién més cercana)

Yo 2 on 2 los efectos de ol trd

onrt®icnds de Bscritura, Boleto de Compra Venta, Cesion de d por
| ¥ toda s otre docsmestaciin gue se acradite su dicién de contrib frente ol inmobiliario.
Esta podek ser on el Mesa de y Salidas de la Direccidn con la exhibickds de

Figura 17. Solicitud Libre Deuda Inmobiliario
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