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1. Introduccién
El presente documento est4 dirigido al Contribuyente de la Direccion General
de Rentas (DGR). El mismo pretende brindar informacion clara y precisa de
las caracteristicas y de como utilizar el Sistema Rentax.

Tiene como objetivo ayudar y servir de guia al Contribuyente para el logro de
todas sus transacciones.

Este Manual de Usuario brindard informacion de coémo utilizar el médulo
Inmobiliario para la Emision de Chequera en su modalidad sin Clave Fiscal.
El mismo contiene imagenes ilustrativas de manera de ser mas orientativo
para el Usuario final.

2. Generalidades del Sistema

2.1.Ingreso al Sitio Web de la DGR
Para dar uso al Sistema Rentax primeramente el Contribuyente debe
ingresar al Sitio Web de la DGR ingresando en un Explorador Web:
www.dgr.misiones.gov.ar

ATM &% < -
A —'\&’g INICIO  TRAMITES v INFORMACION FISCAL v CENTRO DE AYUDA v Q Buscar
e i

~ 2 \
Llego
o
Transferencia 3.0 D
= - S : Iniciar Sesion
Facilidad y amplias alternativas de pago con billeteras
¢No tenés Clave Fiscal?

Obtenela

electrénicas. Economia digital mas inclusiva, accesible

y transparente.

Conocé Mas

CONSTANCIA DE INSCRIPCION

Figura 1. Pantalla principal del Sitio Web de DGR
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Una vez ahi, el Contribuyente puede realizar cualquier tramite sin Clave
Fiscal.

NOTA: se recomienda usar como Explorador Web: Chrome o Firefox.

2.2.Botones en comun en todo el sistema
El sistema brinda una serie de botones en comun en todas sus pantallas:

Modificar fila Eliminar fila . g
seleccionada seleccionada ecargar datos
\ Exportar a Excel
Agregar nueva /
fila Ty B & 0O Excel

Figura 2. Botones de manipulacion de registros

e Botdn “Agregar nueva fila”: permite agregar un nuevo registro en la
grilla de datos.

e Botdn “Modificar fila seleccionada” permite editar el registro
seleccionado para modificar sus valores.

e Botdn “Eliminar fila seleccionada”: permite eliminar un registro de la
grilla de datos.

e Boton “Recargar datos”: permite volver a cargar informacion en la
grilla de datos.

e Boton “Exportar datos a Excel”: permite migrar los datos que muestre
la grilla a una planilla Excel.

£ Buscar @ Limpiar £ Busqueda avanzada

Figura 3. Botones de busqueda
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e Botdn “Buscar”: permite iniciar la busqueda de datos segun el filtro
ingresado.

e Boton “Limpiar”: permite limpiar los campos del filtro de busqueda.

e Boton “Busqueda avanzada” permite al usuario realizar una
busqueda mas especifica a través de la utilizacion de operadores
l6gicos.

3. Emisién de Chequera

3.1.Acceso ala aplicacion
Extranet - Impuesto Inmobiliario - Emisién de Chequera.

3.2.Desarrollo
Ingresar a través de la extranet, por la pagina oficial. Hacer un clic en el
cuadro IMPUESTO INMOBILIARIO.
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Dirscclon Ganaral de Rentas » ;Olvidé su contrasefia? - Click Aqui
Provincia de Miskones

H Rentas

» Obtenga su Clave Fiscal - Click Aqui

INFORMACION FISCAL INFORMACION INSTITUCIONAL ~ DOCUMENTACION Y ESTADISTICAS NOVEDADES AYUDA CONTACTENOS

ft 2 | 1

Impuesto Control Fiscal Tasas y Otros
Inmobiliario en Ru Sellos Servicios

e = Lineas de Ayud
Tramites frecuentes gz g8 e

O Inicio

O Solicitud de Inscripcion

O Pago a Cta. RG 58/07 (SR-341)

O Solicitud de Clave Fiscal (SR-288)
O Calculo de intereses

O Verificacién de CUV Ingresos Brutos

O Verificacion CUV Inmobiliario

#» Formas de Pago
» Vencimientos 2016 LEER WAS

Impuesto Inmobiliario

EMISION DE BOLETA DE PAGO

EMISION DE CHEQUERA

SOLICITUD DE LIBRE DEUDA

ESTADO DE DEUDA

VERIFICACION CUV INMOBILIARIO

Figura 4 Ingreso a Emision de Chequera
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Una vez que la pagina se recargue debe desplazarse hacia la parte inferior
de la misma hasta encontrar, del lado derecho, un listado de opciones y
solicitudes correspondientes al impuesto inmobiliario sin clave fiscal.

Debe ingresar en la opcion Emision de Chequera:

“\Rentas
b = iy Extranet - Menu principal

ntribuyente o responsable, en caso de inconsistencias entre la informacién aqui expuesta y la obrante en los registros de la DGR, sélo tendra valor esta ultima.

Departamento: p Nimero de Partida: Afio 2016 E‘ Fecha Pago: | ga/03/2016 B escan & Limpiar

Figura 5 Emisidon de Chequera

Para avanzar debe completar algunos datos obligatorios. En primera
instancia debe comenzar seleccionando el departamento correspondiente a
la partida por afectar. Para acceder al listado completo debe hacer un clic en

Departamento: E

A continuacién, se desplegara la lista de Departamentos de la Provincia de
Misiones junto a sus codigos de identificacion:

la lupa:

Pagina7 de 14



E Rentes
. Direccion General de Rentas

Provincia de Misiones

MU - Manual de Usuario — INMOBILIARIO - Emision de Chequera — Extranet - Sin Clave Fiscal
Versién 01.03 | Aprobado

Listado de Departamentos

Cddigo Descripcidn
. :
i CAINGUAS
3 CANDELARIA
4 CAPITAL
5 CONCEPCION
i ELDCORADD
7 GEMERAL MANUEL BELGRANO
8 GLARANI
9 1GUAZL =

[ed] Pagina |1 |[de1 50 W Mostrando 1 - 18 de 18

Buscar

Figura 6 Listado de Departamentos

Para poder seleccionar el departamento debe hacer doble clic sobre el que
corresponda a su partida. Puede buscar en el listado ordenado por codigo o
utilizar el cuadro de busqueda que se encuentra en la parte inferior de la
ventana.

Escogido el departamento debe ingresar el nimero de partida inmobiliaria en

Nimero de Partida:

el cuadro para tal fin:

Luego, debe seleccionar el afio por el cual desea imprimir la chequera
haciendo un clic sobre la lista correspondiente:
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AR 5015 E|
2017
2018
2019
= 2020 =
2021
2022
2023
2024
2025

Figura 7 Afio de la Chequera

Por altimo, coloque la fecha méaxima para realizar el pago del impuesto fecha
de vencimiento. Al hacer un clic en el recuadro para este fin:

Fecha Pago: | pg/os/2015 , i .
podra seleccionar del calendario desplegable:

Jun w 2015 W

] L M M J W 5

- 9 10 11| 1 13

14| 15 16 17| 18| 19| 10
21 1 33 2 15 16 IF
8 13 30

Figura 8 Calendario para emision de la chequera

Al presionar el boton m el sistema recuperara toda la deuda de la
partida. Si desea cargar los datos nuevamente, puede optar por el botén:

w Lmpiar | hara borrar la informacion colocada v realizar otra bsqueda.

Finalmente, se despliega el detalle de las cuotas de la partida para imprimir
la chequera:
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J Rentas
ek Extranet - Menu principal

nes
Sr. Contribuyente o responsable, en caso de inconsistencias entre a informacién aqui expuesta y |a obrante en los registros de la DGR, sélo tendra valor esta dltima.

N
Departamento: [CANDELARIA Nimero de Partida: Afo: | ,o16 E‘ Fecha Page: | ga/p3/2016 o bimplac
Obligaciones disponibles para la emisién de la Chequera:
x Agregar
v.
per,  Obleto/Hecho  Pos.Fiscal  Concepto FVto!  F.Vto2 Capital Interés Multa Importe Bonif. Total  aChequ
éb.
]
S ‘zmwnro |cuora [ 1170312016 | | 57,4 0,00] 0,00] 5,74 sieo| @ |-
No o3 2016/01-0 |CUOTA 11/03/2016 | 7,18 0,00 0,00 0,36 682
NO |2016/02:0 [cwoTa [n 04‘zme‘zo‘ 0472016 | msl 0‘00‘ 0.00‘ 0,36 s.az‘ i ‘
No |03 2016/03-0 |CUOTA 10/05 20/05/2016 7,18 0,00 0,00 0.36 682 =
[2016/040 [cuoma [ 1010672016 | 2170612016 | 7.19] 0,00] 0.0 036 on| B ||
NO |03 2016/05-0 |CUOTA 11/07/2016 | 20/07/2016 7,18 0,00 0,00 0,36 6,82
No 03 |2016/060 [cuoTa [ 1070872016 19/08/2016 7,18 0,0 0.0 0.3 om| B |
w0 [0 2016/07-0 |CUOTA 09/09/2016 | 20/09/2016 7,18 0,00 6,82
& D Excel Pigina 1 de 1 = Mostrando 1 -9 de 9
Total seleccionado: 50,00
(. J

Figura 9 Emision de Chequera

En la parte inferior del recuadro nos encontraremos con las opciones

. 3 . ., . . Excel
actualizar * 'y exportar la informacién visualizada a Excel BBt De
forma adicional, en caso de tener mas de una pagina de informacion, puede
desplazarse con los controles para tal fin.

Para seleccionar las cuotas que se desean incluir en la boleta, debera ir

marcando uno por uno los cuadros de seleccion correspondientes | lo

Agregar

Agregar
a Chequ a Chequ

toda la deuda a través de 0 bien volver a seleccionar para
desmarcar todas. Mientras que selecciona las cuotas, en el margen inferior
derecho del menu se iran sumando el total de las obligaciones apartadas:

Total seleccionado: % 106,25

. . , . , & Emitir Ch
Para finalizar debera presionar en el botén = " " para que de esta

forma se emitan los reportes de las boletas a pagar, cada una por separado.

Se abrira un cuadro emergente informando los nimeros de boletas a generar:
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Emisién de Chequera n

Se generaron la/s Boleta/s Agrupada/s Nro/s:
;7!“. 7730880,9603369,9603370,9603371,9603372,9603373,9603374, 11096876,11402633

IMPUESTO INMOBILIARIO BASICO (904) | Boleta he: 1-0000000000+9
EMISION M —
Fechm Pago Bectrdnico 0100000000555558896

Senor contribuyente recuerde que para las boletas que posean cddigo de pago electrdnico los pagos
deben estar comprendidos entre las siguientes fechas:

- CUOTA 0 entre 01/03/2016 al 11/03/2016

- CUOTA 1 entre 01/03/2016 al 11/03/2016

- CUOTA 2 entre 01/04/2016 al 20/04/2016

- CUOTA 3 entre 01/05/2016 al 20/05/2016

- CUOTA 4 entre 01/06/2016 al 21/06/2016

- CUOTA 5 entre 01/07/2016 al 20/07/2016

- CUOTA & entre 01/08/2016 al 19/08/2016

- CUOTA 7 entre 01/09/2016 al 20/09/2016

- CUOTA 8 entre 01/10/2016 al 20/10/2016 i

Aceptar

Figura 10 Aviso de Emision de Chequera

Ademas, el sistema informard que para que las boletas posean cédigo de
Pago Electrénico, los mismos deben estar comprendidos entre las siguientes
fechas:

- CUOTA 0 entre 01/03/2016 al 11/03/2016
- CUOTA 1 entre 01/03/2016 al 11/03/2016
- CUOTA 2 entre 01/04/2016 al 20/04/2016
- CUOTA 3 entre 01/05/2016 al 20/05/2016
- CUOTA 4 entre 01/06/2016 al 21/06/2016
- CUOTA 5 entre 01/07/2016 al 20/07/2016
- CUOTA 6 entre 01/08/2016 al 19/08/2016
- CUOTA 7 entre 01/09/2016 al 20/09/2016
- CUOTA 8 entre 01/10/2016 al 20/10/2016

Al aceptar el aviso de emision de chequera, se emitiran los reportes de las
boletas a imprimir.
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Figura 11 Boletas de Pago de Impuesto Inmobiliario en formato chequera

Pagina 12 de 14



)
Rentas
Direccion General de Rentas

Provincia de Misiones

MU - Manual de Usuario — INMOBILIARIO - Emision de Chequera — Extranet - Sin Clave Fiscal
Version 01.03 | Aprobado

4. ¢Cuando utilizar EMISION DE CHEQUERA o EMISION DE BOLETAS DE

PAGO?

e La “EMISION DE CHEQUERA” se debe utilizar en el caso de que se quiera abonar una boleta
del afio actual, es decir, boletas no vencidas. Las mismas contienen cédigo de pago
electrénico y pueden abonarse por HomeBanking.

e La “EMISION DE BOLETAS DE PAGO” se debe utilizar en el caso de que se quiera abonar
boletas de afios anteriores al actual, es decir, boletas vencidas.
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